
Schule 1 

  

 

 
 
 

 
Nutzungsordnung Microsoft Teams / Office 365  
am Gymnasium Letmathe 
im Schuljahr 2024-25 
 

 
 
Die Schülerinnen und Schüler sowie die Lehrerinnen und Lehrer des Gymnasiums Letmathe 
werden in Zukunft die Plattform Microsoft Teams inklusive Office 365 nutzen, um eine moderne 
und zukunftsweisende Zusammenarbeit zwischen Lernenden und Lehrenden zu ermöglichen. Die 
folgende Nutzungsordnung und Datenschutzerklärung soll einen reibungslosen und sicheren 
Gebrauch gewährleisten. 
 
 

1. Was ist Office 365? 

Ab September 2020 wird am Gymnasium Letmathe der Stadt Iserlohn Office 365 Education als 
Online-Kommunikationsplattform eingeführt. Diese Plattform ist für die Nutzer kostenlos. Die auf 
der Plattform bereitgestellten Online-Werkzeuge helfen Lehrkräften, Schülerinnen und Schülern 
sowie ggf. Eltern bei der Gestaltung schulbezogener Arbeits- und Lernprozesse.   

Zur Nutzung von Office 365 und für den Zugang zu Office 365 erhält jeder Benutzer bei Office 365 
eine E-Mail-Adresse, die unter anderem aus dem Vor- und Nachnamen der Benutzer gebildet wird 
(vorname.nachname@gymnasium-letmathe.de). Die Anmeldung erfolgt über die Seite 
https://login.microsoftonline.com. Neben dem Vor- und Nachnamen und der Klassen- oder 
Kursbezeichnung werden keine weiteren personenbezogenen Daten übermittelt. Folgende 
Dienste können anschließend genutzt werden: Microsoft Office Online (Outlook Online, 
PowerPoint Online, Word Online, Excel Online, MS Teams, Online Speicherplatz auf OneDrive). 

Um als Benutzer von Office 365 durch die schulische Administration angelegt zu werden, muss 
eine datenschutzrechtliche Einwilligung erfolgen: 

 bei Minderjährigen durch diesen selbst und durch einen Sorgeberechtigten . 
 bei volljährigen Benutzern durch diesen selbst. 

Das Gymnasium Letmathe der Stadt Iserlohn behält sich vor, einzelne Dienste nicht zur 
Verfügung zu stellen. Beim Verlassen der Schule wird das Benutzerkonto deaktiviert und 
gelöscht. Alle vorhandenen Daten werden zu diesem Zeitpunkt ebenfalls gelöscht. Des Weiteren 
gilt die europäische und deutsche Gesetzgebung. 
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2. Wozu wird Office 365 eingesetzt? 

Zentrale Aufgaben der Schul- und Unterrichtsorganisation lassen sich mit Office 365 digital 
effizient unterstützen und für alle Beteiligte transparent gestalten. Office 365 bietet hierfür unter 
anderem folgende Nutzungsfunktionen: 

 werbefreie schulische E-Mail-Adressen für alle Nutzerinnen und Nutzer, E-Mail Verteiler 
für Gruppen, Klassen, Eltern 

 geschützte Arbeits- und Informationsbereiche  
 geschützte Dateiablagen für alle Nutzerinnen und Nutzer 
 Videokonferenzen zu unterrichtlichen Zwecken      

Schülerinnen und Schüler, die nur per Audiofunktion an einer Sitzung teilnehmen wollen, 
können die Videofunktion abschalten. 
 
  

 
3. Welche Verhaltensregeln sind zu beachten?  

 
In erster Instanz gelten das Service Agreement von Microsoft und insbesondere auch der darin 
enthaltene Verhaltenskodex, der einen freundlichen und fairen Umgang aller Beteiligten 
miteinander regelt. Dieses ist unter folgender Adresse zu finden:  https://www.microsoft.com/de-
de/servicesagreement/ 
 
Das Gymnasium Letmathe der Stadt Iserlohn duldet keine Verstöße gegen die bestehende 
Gesetzgebung. Verstöße werden an die jeweiligen Behörden weitergeleitet und geahndet. Dies 
betrifft speziell folgende Themen: 

 Tausch von illegalen Daten, z.B. Tauschbörsen 
 Verletzung der Privatsphäre  
 Formen des Cybermobbings  (z. B. Beleidigungen, Verleumdung, üble Nachrede) 

 

 

4. Ansprechpartner in Sachen Datenschutz 
 

Rückfragen zum Datenschutz richten Sie bitte an die Datenschutzbeauftragte Frau Wolter 
(wolter@gymnasium-letmathe.de). 
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Nutzungs- und Datenschutzerklärung 

Microsoft Teams / Office 365  

am Gymnasium Letmathe 
im Schuljahr 2024-25 
 

 
 
 
 
Mit den festgelegten Regeln des Gymnasiums Letmathe der Stadt Iserlohn bin ich 
einverstanden. Sollte ich gegen die Nutzungsregeln verstoßen, verliere ich meine 
Nutzungsberechtigung und muss mit schulrechtlichen Maßnahmen rechnen. Bei Verstoß 
gegen gesetzliche Bestimmungen sind weitere zivil- oder strafrechtliche Folgen nicht 
auszuschließen. 
 
 

 
 

 Stufe 5 im 
Schuljahr 
2024-25 

                              Name der Schülerin / des Schülers                   Klasse 
                                         (in Druckbuchstaben) 

 
 
 
 
 

_____________________________                          ___________________________________ 
Ort / Datum               Unterschrift der Schülerin / des Schülers 
 
 
 
 
 
 

_____________________________                          ___________________________________ 
Ort / Datum               Unterschrift Erziehungsberechtigte 
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